Kinnitatud direktori 05.09.2019 k&skkirjaga nr 1-2/19/1

Viljandi Huvikooli kodukord

| ULDSATTED

1. Viljandi Huvikoolis (edaspidi huvikool) reguleerivad Gpilaste kaitumist Eesti Vabariigi digusaktid,
Viljandi Linnavalitsuse digus- ja haldusaktid ning Viljandi Huvikooli dokumendid.

2. Viljandi Huvikooli kodukord sisaldab kooli Gpilaste ja 6petajate ning teiste koolitddtajate
omavahelise suhtlemise, kéditumise ja Uhistegevuse reegleid. Kodukorrast kinnipidamine tagab koolis
téorahu, Opilaste ja tdotajate turvalisuse ja kooli vara kaitstuse.

3. Kodukord on kattesaadav huvikooli kodulehel ja kantseleis.
4. Koolielu puudutav informatsioon on kéttesaadav kooli kodulehel ja Stuudiumi keskkonnas..

5. Kooli kodukorra kehtestab direktor, see on dpilastele, lapsevanematele ja koolitddtajatele
taitmiseks kohustuslik koolimajas, kooli territooriumil ning koigil kooli poolt organiseeritud Uritustel.

6. Opilaste tunnustamise kord on satestatud huvikooli kodukorra lisas nr 1.
7. Tunnivalise tegevuse korraldamise kord on satestatud huvikooli kodukorra lisas nr 2.

9. Opilaste ning kooli todtajate vaimset vi fudsilist turvalisust ohustavate olukordade ennetamise,
neile reageerimise, juhtumitest teavitamise ning nende juhtumite lahendamise kord on huvikooli
kodukorra lisas nr 3.

10. Viljandi Huvikooli videovalvesiisteemi kasutamise kord huvikooli kodukorra lisas nr 4.

11.Viljandi Huvikooli territooriumil filmimise ja pildistamise kord huvikooli kodukorra lisas nr 5.

I1 ULDINE TOOKORRALDUS
1. Huvikooli dppeaasta koosneb dppeperioodidest ja vaheaegadest.

2. Kooli igapdevane téokorraldus toimub vastavalt direktori kaskkirjaga kinnitatud huviringide
tunniplaanile ning tooplaanile.

3. Tunniplaanid on avalikustatud huvikooli kodulehel, Stuudiumis ja kantseleis.
4. Tunniplaani muudatustest teavitab dpilasi Gpetaja voi dppekorraldaja.
5. Huvikooli 6ppetd6 alusdokumentideks on kooli dppekava, mis on nahtaval huvikooli kodulehel.

6 Huvikoolis on elektrooniline paevik Stuudium, mis sisaldab tunnikirjeldusi, kodutdid, tagasisidet,
puudumisi, Opilase ja vanema kontaktandmeid, aruandeid, dppematerjale.

7. Huvikooli dppealane infovahetus toimub Stuudiumi vahendusel. Stuudiumit peavad nii dpilased,
Opetajad kui lapsevanemad pidevalt jalgima.

8. Lapsevanem vBi Gpilane, teavitab sama paeva jooksul huviringi dpetajat puudumisest ning selle
pdhjusest Stuudiumi vahendusel v8i muul moel.

111 OPILASE OIGUSED JA KOHUSTUSED

Huvikooli dpilane:
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1) on aus tdokas ja kohusetundlik, austab ja jargib huvikooli vaartusi.

2) on viisakas oma kaasdpilaste, Opetajate ja kbigi inimeste suhtes nii huvikoolis kui véaljaspool
huvikooli. Tunnis ja vahetunnis kéitub nii, et kdik saaksid rahulikult t6dd teha;

3) austab huvikooli traditsioone ja jargib kodukorda;
1. Opilasel on Gigus:
1) Saada huvikooli dppekavade raames oma vBimetele ja huvidele vastavat haridust.

2) Kasutada tunnivalises t66s kokkuleppel juhtkonnaga vGi dpetajaga huvikooli ruume ning
Oppevahendeid;

3) Olla kaitstud vaimse ja flusilise vagivalla eest;
4) Lugupidavale ja sdbralikule suhtlusele dpilase ja Gpetaja vahel;
5) Esitada juhtkonnale ettepanekuid Gpetamise taseme ning koolielu korralduse suhtes.

6) Lahkuda huvikoolist enne tundide I16ppu pdhjendatud vajadusel lapsevanema, 6petaja voi
juhtkonna ndusolekul,

7) Saada Opetajalt teavet oma arengu kohta valitud huvialal.

8) Olla valitud hoolekogusse ja teistesse (ihendustesse ja selle kaudu teha ettepanekuid kooli
tookorralduse osas.

2. Opilasel on kohustus:
1) Jérgida Eesti VVabariigi seadusi ja tdita kooli kodukorda.

2) Olla tunnis tahelepanelik, t66tada hoolega, jargida Gpetaja poolt jagatud nduandeid ja kasutada
tundi oma oskuste ja vBimete arendamiseks.

3) Opetajal on digus korduvalt tundi segavat ning korraldustele mitte alluvat pilast tunnist eemaldada
ja saata rahunema kantseleisse.

4) Kanda dppetdoks sobilikku riietust ja —jalatseid.
5) Hoida korras oma té6koha ning kooliruumid, Gppevahendid, esinemiskostiiimid ja inventari
6) Kaituda vahetunnis oma ja kaasopilaste vaimset ning fudsilist tervist saéstvalt.

8) Opilane jargib Rohelise Kooli pdhimdtteid

3. Opilasel on keelatud:
1) Kaasinimeste fusiline ja vaimne ahistamine.

2) Oppetundide ning urituste ajal mobiiltelefonide ja muude segavate esemete kasutamine, kui see ei
ole seotud dppetddga.

3) Opetajaga koosk6lastamata 6ppetunni lindistamine, pildistamine vai filmimine.

4) Ropendamine, mdnuainete tarbimine ja hasartmangude mangimine.
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5) Seadusega keelatud ohuallikate (relvad ja relvataolised esemed, plahvatusohtlikud ained, terariistad
jne) kaasas kandmine koolis. Eelmainitud ohuallikate avastamisel v8i nende olemasolu kahtlusel on
Opetajal tulenevalt seadusest kohustus edastada oma valduses olev informatsioon Eesti Vabariigi
Oiguskaitseorganitele.

6) Opilane on kohustatud loetletud esemed andma koolitdtajale esimesel ndudmisel. Opilastelt
aravoetud Oppetdoks tarbetud esemed saab vanem kétte kokkuleppel Gpetajaga.

IV DOKUMENDID, OPPEVAHENDID JA KOOLI VARA
1. Oppekava taies mahus labinud dpilasele valjastatakse I8putunnistus.

2. Opilane vastutab isiklikult talle huvikooli poolt kasutada antud dppevahendite ja esinemisriiete
eest.

3. Oppevahendi rikkumise vdi kaotamise korral kannab Gpilane vastutust:
a) rikutud dppevahend tuleb parandada;
b) kaotatud 6ppevahend tuleb asendada samavaarsega voi kokkuleppel kahju hivitada;

4. Opilane tagastab 6ppeperioodi 16pus (v6i koolist lahkumisel) talle laenatud dppevahendid ja
esinemiskostiilimid

V TAGASISIDE OPILASE ARENGU KOHTA
1. Hindamise p6himdtteid ja korda tutvustab dpilastele/lapsevanematele huviringi dpetaja.

2. Opilasel ja vanemal (tema seaduslikul esindajal) on 8igus saada teavet &pilase arengu kohta ning
tutvuda antud hinnangutega:

1) Stuudiumi vahendusel;

2) suhtluses huviringi Opetajaga;

3) esinemiste ja ndituste kaudu.

VI VAIMNE JA FUUSILINE TURVALISUS

1. Huvikool loob tingimused 6pilase huvikoolis viibimise ajaks tema vaimse ja fulsilise turvalisuse
tagamiseks.

2. Turvalisuse tagamiseks on koolimajja paigaldatud videovalve.

3. lga koolipere liige vastutab oma isiklike esemete eest. Kooli ruumidesse jarelevalveta jaetud
esemete eest huvikool ei vastuta. Esemete kadumisest teavitada huviringi dpetajat voi dppekorraldajat.
Oppeaasta jooksul kaduma lainud/v@i leitud/vi omanikuta esemeid ja loomingulised t6dd
hoiustatakse jooksva dppeaasta I6puni. Pérast seda esemed kas vOetakse koolitundides kasutusele,
annetatakse voi utiliseeritakse. Tegevust koordineerib dppekorraldaja.

4. Festivalidel ja voistlustel esindab dpilane oma kooli ning tdidab Gpetajate ja teiste neid juhendavate
taiskasvanute korraldusi, kéitub viisakalt ja kaaskodanikke arvestavalt, tdidab ohutusnéudeid

5. Vahetunni ajal viibivad dpilased tildjuhul garderoobides ja koridorides. Opilased vdivad
vahetundides vastavalt ilmastikule viibida dues. Mangimiseks ja jalutamiseks on ette nhtud
koolimaja sisedu ja park. Parklas pdhjuseta viibimine on keelatud.
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V11 OPILASE KOOLI VASTUVOTMINE JA VALIAARVAMINE

1. Opilane voetakse huvikooli vastu ja arvatakse koolist vélja lapsevanema poolt Stuudiumi
keskkonnas esitatud avalduse alusel.

2. Vastavate avalduste vormid on kattesaadavad huvikooli kodulehel.
3. Koolist vélja astumise avaldus tuleb esitada eelneva kuu viimaseks kuupéevaks.

4. Kooli astudes annab lapsevanem vdi téisealine dpilane ndusoleku isikuandmete toétlemiseks, mida
hoitakse alles 2 aastat parast dpilase vélja arvamist.

VI LOPPSATTED
1. Muudatused kodukorras tehakse vajadusel enne 8ppeaasta algust.

2. Huvikooli kodukord ja selle muudatused esitatakse enne kehtestamist arvamuse andmiseks
huvikooli hoolekogule ja 6ppendukogule.

3. Kodukord on labi arutatud ja arvamus antud:
1) hoolekoguga
2) dppendukogu koosoleku 29.08.2019.a.

Viljandi Huvikooli kodukorra lisa nr 1
Opilaste tunnustamise kord Viljandi Huvikoolis
| ULDSATTED

Huvikool tunnustab dpilasi huviala voi huvikooli eduka esindamise eest valjaspool huvikooli, isikliku
eeskuju, aktiivsuse ning koolielu edendamise eest ja silmapaistva heateo eest.

Huvikoolis tunnustatakse Gpilasi jargmiselt:

1) tunnustamine suuline kiitusega;

2) tunnustamine kiitusega Stuudiumis;

3) tunnustamine direktori kaskkirjaga;

4) tunnustamine huvikooli tdnukaardiga pdhikooli, gimnaasiumi ja kutsekooli 16petamisel;
5) tunnustamine nimetusega ,,Kuu tegija“;

6) Opilase esitamine tunnustamiseks koolivalistele organisatsioonidele.

Viljandi Huvikooli kodukorra lisa nr 2

Viljandi Huvikooli tunnivélise tegevuse korraldamise kord
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| ULDSATTED

Huvikooli tunnivaliste Urituste vOi valjasditude (edaspidi Uritus) kord kehtestab nende korraldamise
reeglid, et tagada Opilaste turvalisus, dppetdo térgeteta korraldamise ning vanemate teavitamise.

1. Huvikooli tunnivalised Uritused on:

1) kooli esindamine Eestis ja valismaal - konkursid, vdistlused, naitused, festivalid vms, mille
organiseerib huviringi dpetaja(d), projektijuht ja dppekorraldaja.

2) avalikud kontserdid ja etendused - (ihe v8i mitme huviringi poolt korraldatavad esinemised.
3) huviringi Uritused mis toimuvad tunniplaanivaliselt pilastele ja lapsevanematele.

4) laagrid - huviringi (ihe-v8i mitmepdevased Uritused harjutamise, treenimise vdi koolituse eesmargil,
mille organiseerib huviringi dpetaja. Laagreid vBib korraldada dppetdo ajal, kui nende sisu on
kooskdlas huviringi ainekavaga.

5) ekskursioonid -valjaspool 6ppetunde toimuvad huvikooli Gpilastele mdeldud valjaséidud, mille
korraldamise eest vastutab ekskursiooni korraldav Gpetaja.

6) dppekaigud - kooli dppekavaga seotud Uhe koolipdeva piires toimuvad Gritused, mille organiseerib
huviringi dpetaja.

I URITUSTE PLANEERIMINE

1. Traditsioonilised Uritused ja laagrid planeeritakse tldjuhul terveks dppeaastaks ning nende
toimumisajad koos vastutaja nimetamisega fikseeritakse kooli todplaanis vahemalt kaks kuud ette.

2. Oppekaigud, projektipaevad, laagrid, ekskursioonid planeeritakse tildjuhul iiheks dppeveerandiks ja
on fikseeritud huviringi todkavas.

111 URITUSTE KORRALDAMINE JA LABIVIIMINE.

1. Koolitdotaja, kes organiseerib Urituse, peab sellele eelneval n&dalal huvikooli direktorile esitama
Stuudiumi keskkonnas avalduse, kus on dra toodud huvikoolist eemal viibimise p6hjus, ajavahemik
ning temaga kaasa soitvate teiste taiskasvanute nimed ja uritusel osalevate Gpilaste nimekiri.

2. Oppetundide ajal toimuv drituse tuleb eelnevalt kooskélastada dppekorraldajaga.
3. Kooli eelarvest makstav Urituse kulu tuleb eelnevalt kooskdlastada direktoriga.

4. Taotluse pohjal vormistab direktor kaskkirja, millega méérab taotluse esitanud Gpetaja Urituse eest
vastutavaks.

5. Uritustel peab I ja Il kooliastmes kaasas olema (iks tdiskasvanu iga 10 Gpilase kohta, 111
kooliastmes iga 15 Opilase kohta ja glimnaasiumiastmes iga 20 dpilase kohta.

6. Osaleva Opilase tervisliku seisundi hindamise vastutus on lapsevanemal.

7. Vastutav dpetaja peab:
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1) enne ekskursioonile, matkale vai dppekéigule minemist viima l&bi Opilaste ohutustehnilise
instrueerimise pidades silmas ohufaktoreid, mis tulenevad konkreetsest marsruudist, sGiduvahendist,
sihtkohast, aastaajast ja dpilaste vanusest;

2) vastavalt valjasdidu vdi matka eriparale teavitama dpilasi liiklusohutusest, loodus- ja
tervishoiureeglitest, sanitaarnduetest, ohutusnduetest 16kke tegemisel ja ujumisel ning tuletama
meelde elementaarsed esmaabi andmise votteid;

3) votma Uritusele kaasa esmaabivahendid;
4) vbtma Uritusele kaasa osalevate dpilaste nimekirja ja vanemate kontaktandmed (telefoninumbrid).

5) vélisreisile minnes sdlmima dpilaste ja vanematega kirjaliku kokkuleppe reisil kehtivate reeglitega
ning vanem koostab mdlema lapsevanema néusolekuga volikirja.

6) teavitama kooli véljas6idul juhtunud kriisiolukordadest.
8. Opilasriihma saatja peab tagama Opilaste ja enda ohutuse.

9. Koigil tunnivalistel Uritustel kehtib dpilastele Viljandi Huvikooli kodukord.

Viljandi Huvikooli kodukorra lisa nr 3

Opilaste ning kooli tédtajate vaimset voi flilisilist turvalisust ohustavate olukordade ennetamise, neile
reageerimise, juhtumitest teavitamise ning nende juhtumite lahendamise kord

1. Huvikool rakendab abindud vaimse ja fiilisilise vagivalla ennetamiseks, tehes koost6dd dpilaste ja
nende seaduslike esindajate, Viljandi Linnavalitsuse, vajadusel politseiga, teiste ametiasutuste ning
ekspertidega.

2. Opilaste ning koolitd6tajate vaimse vdi fuisilise turvalisuse ohustamine on siiiitegu.

3. Siiltegudena kasitletakse ka tubakatoodete, alkoholi ja narkootiliste ainete kasutamist, omamist,
vahendamist v&i miumist, avaliku korra (sh dppetunni) rikkumist, vargust, isiku solvamist,
sGimamist, 166mist, peksmist, tahtlikku kooli vara rikkumist, Viljandi linna Gigusaktide rikkumist
vastavalt seadusandlusele.

4. Vaimse ja fudsilise vagivalla ennetamiseks tagatakse dpilaste jarelevalve kogu dppepéeva valtel.

5. Koolitdotaja pdhjendatud kahtluse korral on dpilasel kohustus nédidata ette oma koti ja taskute sisu
ning anda koolit6otajale tle kdik keelatud esemed.

6. Vaimset voi fudsilist turvalisust ohustava olukorra puhul on iga koolipere liige kohustatud
viivitamatult teavitama huvikooli direktorit/Gppekorraldajat/Gpetajat. Nimetatud olukordade
lahendamine toimub nende eestvedamisel.

7. Voimalusel tuleb huvikooli kodukorra rikkumist jm Gigusvastast tegu takistada vGi térjuda,
sealjuures tagades enda ja teiste ohutus ning rikkumata ise kodukorda.

8. Kui koolitddtaja jouab vestluse tulemusena jareldusele, et dpilane on kodukorra rikkumist
kahetsenud ning oma kaitumist vastavalt sellele muutnud ja kui teo osapooled on sellega ndus, siis
vOib esildise jatta tegemata. Kui koolitdotaja leiab, et Opilast ei saa mdjutada vestluse kaudu voi tegu
on korduv, siis kasitletakse juhtumist kodukorra rikkumisena.
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9. Koolitodtajal on digus votta dpilaselt suulisi ja Kirjalikke selgitusi huvikooli kodukorra rikkumise
kohta.

10. Stiteo kahtlusel kutsub kooli tédtaja kohale paddevust omava ametkonna (politsei) esindaja.
11. Végivalla voi halva kohtlemise t6ttu tuleb anda kannatanule vajalikku abi. Selleks:
1) p6ordub koheselt Gpetaja v6i mone teise koolitddtaja poole;

2) Opetaja teavitab vajadusel lapsevanemaid.

Viljandi Huvikooli kodukorra lisa nr 4

Viljandi Huvikooli videovalvesusteemi kasutamise kord

| OIGUSLIK ALUS JA EESMARK

1. Sitestatakse ,, Turvaseaduse” § 11 (3) ja ,,Isikuandmekaitse seaduse* alusel.

2. Videovalvestiisteemi kasutamise eesmargiks on hoonekompleksi vara kaitse ning turvalisuse
tostmine liikumise jalgimiseks ja fikseerimiseks ldkasutatavates ruumides — garderoobides,
koridorides (turvalisust ohustavaks olukorrana ei kasitleta lastevahelisi pisikesi nligimisi jms).

I VIDEOSUSTEEMI KIRJELDUS

1. Huvikooli Gldkasutatavatesse ruumidesse on paigaldatud kaamerad, mille poolt edastatav pilt on
vaadeldav kooli 6ppekorraldaja poolt.

2. Kooli kantseleis on videovalvesiisteemi digitaalsed salvestid, mis voimaldavad vaadata toimunut
tagasiulatuvalt.

3. Salvestite pildiarhiiv sailib kolm kuud, peale mida kirjutatakse salvestite poolt vanem
informatsioon automaatselt tle.

11l KAAMERATE POOLT EDASTATAVA PILDI JALGIMINE

1. Videovalvesusteemi poolt edastatavat pilti on vdimalik jalgida kooli kantselei Gihes arvutist, kus on
selleks installeeritud spetsiaalne tarkvara.

2. Videovalvestiisteemi poolt edastatava pildi jalgimine kGrvaliste isikute poolt on keelatud.
IV SALVESTATUD INFORMATSIOONI KASUTAMINE

1. Varem salvestatud pildimaterjali vaatamise eesmargiks on tuvastada toimunud stindmuste
asjaolusid ja selles osalenuid.

2. Salvestatud informatsiooni labivaatamiseks annab loa huvikooli direktor vGi teda asendav isik.
3. Isikul on Gigus tutvuda teda kujutava salvestisega ning paluda endale koopia valjastamist.

4. Salvestise koopia véljastatakse vaid v8imaluse korral. Salvestisel muudetakse kolmandad isikud
mitte tuvastatavaks..

5. Turvakaamera salvestise muutmata kujul vdib vélja anda digusrikkumise menetluses
Oigusrikkumist seaduse kohaselt menetleva asutuse ndudmisel.
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6. Salvestuse ndudjal tuleb salvestise koopia valjastamiseks esitada kirjalik taotlus, mis
registreeritakse dokumendiregistris. Valjastatud informatsiooni hulk ja alus fikseeritakse kirjalikult
taotluses.

7. Salvestatud materjali labivaatamist korraldab huvikooli 6ppekorraldaja, kes omab selleks vajalikku
parooli. Parooli andmine teistele isikutele on keelatud.

8. Delikaatsete isikuandmete to6tlemiseks on registreeritud taotlus Andmekaitse Inspektsioonis.

Viljandi Huvikooli kodukorra lisa nr 5
Viljandi Huvikooli territooriumil filmimise ja pildistamise kord

Huvikoolis on lubatud filmida ja pildistada ning salvestisi avaldada Uksnes kaesoleva korra alusel nii
lastel, tdiskasvanutel kui ka fudsilistel ja juriidilistel isikutel.

| FILMIMINE JA PILDISTAMINE AVALIKEL URITUSTEL

1. Viljandi Huvikooli avalikud ruumid on: koridorid, garderoobid, saalid ja klassiruumid, kus toimub
Oppetdo voi huvikooli Uritused.

2. Avalikel ritustel tehtud pilte ja videoid vdib lapsevanema isikuandmete t66tlemise ndusoleku
andmisel avalikustada.

3. Avalikel uritustel teavitatakse osalejaid filmimisest vdi pildistamisest.

I FILMIMINE JA PILDISTAMINE OMA TARBEKS

1. Filmimine, pildistamine ja materjali avalikustamine on lubatud osapooltega kokkuleppel.

11 FILMIMINE JA PILDISTAMINE AJAKIRJANDUSLIKEL EESMARKIDEL

1. Ajakirjandus peab tulenevalt ajakirjanduseetika koodeksi punktist 3.6 alati informeerima (luba
kiisima) salvestamise kavatsusest kooli.

2. Ajakirjandus peab kdituma alati laste suhtes eetiliselt, tagades, et salvestamine ise ega salvestamise
avalikustamine ei kahjusta mingil moel laste huve ega loo lastest véaérat ettekujutust.

3. Alaealist, kes pole veel joudnud kriminaalvastutuse ikka, ei v6i nimeliselt ajakirjanduses kajastada
isegi siis, kui ta on toime pannud raske kriminaalkuriteo.

4. Alaealiste identiteedi avalikustamine meedias ilma lapsevanema ndusolekuta ei ole lubatud.

5. Sbltumata lapsevanema ndusolekust peab ajakirjandus ka ise hindama, kas lapse andmete
avaldamine on lapse huvidega kooskdlas. Lapse huve tuleb hinnata objektiivselt ning pikas
perspektiivis.

6. Kellegi isiku kujutist ei tohi kasutada juhuslikus seoses kajastatava paevasiindmusega.



